
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นวกภาคผนวก 
 

เอกสารแจ้งเปลี่ยนชื่อบริษัทผู้พัฒนาโครงการ 
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นวกภาคผนวก 
 

สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างฯ (แบบ อ.1)  
ใบรับรองการก่อสร้างอาคารฯ (แบบ อ.6) 

และใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม 
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ภาคผนวก 
 

การจัดอบรมฝึกซ้อมดับเพลิง และอพยพหนีไฟ 
ภายในโครงการ ประจำปี 2568 
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ภาคผน     ภาคผนวก 
 

เอกสารกฎระเบียบในการเข้าพัก 
 

  2-2 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผน     ภาคผนวก 
 

เอกสารแผนการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
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แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยโครงการโรงแรม บีทู หัวหิน 

 

แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัย 

วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 

2. เพ่ือสร้างความมั่นใจเรื่องความปลอดภัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

3. เพ่ือลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 

  

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ควรประกอบด้วยแผนกที่ดำเนินการในภาวะต่างกัน ดังนี้ 

1. แผนก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 

- แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

- แผนการอบรม 

- แผนการตรวจตรา 

2. แผนขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 

- แผนการดับเพลิง 

- แผนอพยพหนีไฟ 

3. แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 

- แผนบรรเทาทุกข์ 

- แผนปฏิรูปฟื้นฟู 

 

1. แผนก่อนเกิดเพลิงไหม้ 

1.1 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย  
 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนเพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัยในโครงการ โดยเป็นการสร้าง
ความสนใจ และส่งเสริมในเรื่องการป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นในระดับของพนักงาน ในแผนการรณรงค์ป้องกัน
อัคคีภัยควรกำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน 
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แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยโครงการโรงแรม บีทู หัวหิน 

หัวข้อที่จะทำการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เช่น 
- กิจกรรม 5 ส 
- การลดการสูบบุหรี่ 
- การจัดนิทรรศการ 
- จัดทำโปสเตอร์ 
- การใช้สื่อต่างๆ 

1.2 แผนการอบรม 

เป็นการอบรมให้ความรู้กับพนักงานผู้ปฏิบัติการภายในโครงการ ทั้งในเชิงป้องกันและการปฏิบัติ

เมื่อเกิดเหตุ ซึ่งการเกิดอัคคีภัยภายในอาคารสถานที่ ย่อมนำมาซึ่งความสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งทางตรง

และทางอ้อม ไม่ว่าจะเป็นทรัพย์สินเสียหาย หรืออาจถึงข้ันมีผู้ที่ได้รับบาดเจ็บหรือเสียชีวิต ดังนั้นในการป้องกัน

และลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัย จึงจำเป็นต้องจัดให้มีแผนการอบรม โดยกำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา

ดำเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน 

1.3 แผนการตรวจตรา 

เป็นแผนการสำรวจความเสี่ยงและตรวจตรา เพื่อเฝ้าระวังป้องกันและขจัดต้นเหตุของการเกิดไฟ

ไหม้ ก่อนจัดทำแผนควรมีข้อมูลต่างๆดังต่อไปนี้ เชื้อเพลิง สารเคมี สารไวไฟ ระบบไฟฟ้าจุดที่มีโอกาสเสี่ยงต่อ

การเกิดเพลิงไหม้ และต้องมีการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ คุณสมบัติ ลักษณะการลุกไหม้ ปริมาณของสารอันตราย

ที่มีอยู่สูงสุด ชนิดของสารดับเพลิง และปริมาณที่ต้องใช้ เพื่อประกอบการวางแผนการตรวจตรา ควรมีการ

กำหนดบุคคล พื้นที่ที่รับผิดชอบ หัวข้อ และจุดที่ต้องตรวจ ระยะเวลาความถี่ ผู้ตรวจสอบรายงาน การส่ง

รายงานผล และแจ้งข้อบกพร่องในการตรวจ 

 
หัวข้อที่ต้องตรวจตรา เช่น 
- จุดที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
- การใช้และการเก็บวัตถุไวไฟ 
-  ของเสียติดไฟง่าย 
- เชื้อเพลิง 
- แหล่งความร้อนต่างๆ 
- อุปกรณ์ดับเพลิง 
- ทางหนีไฟ 
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แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยโครงการโรงแรม บีทู หัวหิน 

หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งต่างๆตามแผนปฏิบัติการ 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
 ผู้อำนวยการดับเพลิง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
  1. อำนวยการและสั่งการให้ใช้แผนปฏิบัติการควบคุมอัคคีภัย 

  

2. มีอำนาจในการสั ่งการและขอความร่วมมือให้บุคคลที ่เกี ่ยวข้องหรือ
พนักงานมาช่วยเหลือในการควบคุมอัคคีภัย 

3. มีอำนาจในการสั่งการทุกฝ่ายให้หยุดหรือปฏิบัติการในการต่อสู้ไฟหรือลด
ความรุนแรงของอัคคีภัย 

  4. สามารถสั่งการให้ติดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอกโครงการ 
  5. รายงานผลการเกิดอัคคีภัยต่อกรรมการผู้จัดการโดยเร็ว 
 ฝ่ายไฟฟ้า ให้ถือปฏิบัติดังนี้  

  
1. ให้ไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็วพบผู้จัดการโครงการเพ่ือรับนำคำสั่งในการตัดไฟ 
2. รับฟังคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง 

  
  
ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
หน่วยสนับสนุน   
ยานพาหนะ 1. ส่งรถไปที่จุดเกิดเหตุเพ่ือรับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงในการสนับสนุน

เรื่องขนย้ายอุปกรณ์ดับเพลิงและจัดหาน้ำดื่ม  
พยาบาลประจำ 1. เมื ่อทราบเหตุเพลิงไหม้ ให้รีบเดินทางไปที่เกิดเหตุพร้อมอุปกรณ์ปฐม

พยาบาล 
  2. รายงานตัวต่อผู ้อำนวยการดับเพลิง และรอรับคำสั ่งในการช่วยเหลือ

ผู้บาดเจ็บจากการเกิดเพลิงไหม้ 
ศูนย์รวมข่าวสาร และการ
สื่อสาร 

1. ทันทีที ่ทราบเหตุเพลิงไหม้ว ่าเกิดในพื ้นที ่ใดให้แจ้งเพลิงไหม้โดยทาง
โทรศัพท ์  

2. ให้ศูนย์รวมข่าวตรวจสอบจากพื้นที่เกิดเพลิงไหม้โดยละเอียดจากหัวหน้า
แผนกปฏิบัติการในพื้นที่เกิดเพลิงไหม้ เมื่อทราบจุดแล้วให้ประกาศเสียง
ตามสาย  

  3. ให้ศูนย์คอยติดตามข่าวการเกิดเพลิงไหม้จาก 
  - หัวหน้าหน่วยดับเพลิง 
  - เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
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แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยโครงการโรงแรม บีทู หัวหิน 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

  
4. ติดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอก เมื่อได้รับคำสั่งจากผู้อำนวยการ

ดับเพลิงหรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย  
  5. หลังจากเพลิงสงบแล้ว ให้ประกาศเสียงตามสาย 
หน่วยจัดหาและสนับสนุน
การดับเพลิงผู้ประสานงาน 

ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้  
1. คอยช่วยเหลือประสานระหว่างผู้อำนวยการดับเพลิง ยามรักษาการณ์และ

ผู้เกี่ยวข้อง  
  2. คอยรับ-ส่งคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง ยามรักษาการณ์และผู้เกี่ยวข้อง 
  3. สั่งการแทนผู้อำนวยการดับเพลิง ในกรณีที่ผู้อำนวยการดับเพลิงมอบหมาย 
  
ยามรักษาการณ์ 1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงและหัวหน้า

ฝ่ายประสานงาน 
  2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับอนุญาต  
  3. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินเสียหาย เคลื่อนย้ายนำมาเก็บไว้  
    
ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน  1. ให้รับผิดชอบในการกำหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บวัสดุครุภัณฑ์  
ภายนอก  2. อำนวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายและขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 
  3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 
    
หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

  
1. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการแยกชุดปฏิบัติออกเป็น 2 

ชุด คือชุดควบคุมระบบไฟฟ้าของโครงการ และชุดดับเพลิง  
             1.1  ชุดควบคุมระบบไฟฟ้าของโครงการ  

  

เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ใด ให้ชุดควบคุมระบบไฟฟ้าทำการควบคุม
ระบบไฟฟ้าของโครงการ ให้ทำงานต่อไปจนกว่าจะได้รับคำสั่งให้ตัด
กระแสไฟฟ้าจากหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ หรือได้รับคำสั่งให้ชุดควบคุม
ระบบไฟฟ้า ไปช่วยทำการดับเพลิง 
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แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยโครงการโรงแรม บีทู หัวหิน 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
  1.2  ชุดดับเพลิง 

  

  เมื ่อเกิดเพลิงในพื ้นที ่ต ัวเองไม่ว ่ามากหรือน้อยชุดปฏิบัติการชุดนี้  
จะแยกตัวออกจากการควบคุมระบบไฟฟ้าของโครงการ ออกทำการดับเพลิง
ทันทีที่เกิดเหตุ โดยไม่ต้องตัดกระแสไฟฟ้า และปฏิบัติการภายใต้คำสั่ง
ของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพื้นที่ในการปฏิบัติการหากจำเป็นต้องขอ
ความช่วยเหลือจากหน่วยงานอื่น หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั่งดำเนินการ 

  

2. ทันทีที่ทราบว่าเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ของตนเอง ให้แจ้งข่าวทางโทรศัพท์ถึง
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยหรือผู้อำนวยการดับเพลิงและโทรศัพท์ศูนย์รวม
แจ้งข่าว 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการหน่วย ให้ปฏิบัติดังนี้  
ดับเพลิงจากภายนอก  1. ให้แจ้งขอความช่วยเหลือจากหน่วยดับเพลิงภายนอก 

  

2. ประสานให้พนักงานดับเพลิงจากหน่วยงานภายนอกที่ทราบเหตุเพลิงไหม้
และต้องการเข้ามาช่วยเหลือดับเพลิง ให้รายงานต่อผู้อำนวยการดับเพลิง
เพ่ือทำการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน  

 

3. สำหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณภายในโครงการ ชุดดับเพลิงควรมาจาก 
ชุดดับเพลิงสถานที่นั้น ผู้ที่มาช่วยเหลือควรช่วยเหลือในการลำเลียงอุปกรณ์
ดับเพลิง 

  4. คอยรับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม้ 
  
หน่วยเดินเครื่องสูบน้ำ  ให้ปฏิบัติดังนี้  
ดับเพลิง  1. ให้เดินเครื่องสูบน้ำดับเพลิง ทันทีท่ีได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
  2. ทำการควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ำดับเพลิง ขณะที่เกิดเพลิงไหม้ 
  3. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ์ใช้งานตามรายการตรวจเช็ค 
  
ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร ให้ปฏิบัติดังนี้ 
  1. เมื่อทราบข่าวเกิดเพลิงไหม้จะต้องทำการตรวจสอบข่าว 
  2. แจ้งเหตุเพลิงไหม้  
  3. ติดตามข่าว แจ้งข่าวเป็นระยะ 
  4. ติดต่อขอความช่วยเหลือ (ถ้ามีการสื่อสาร) 
  5. แจ้งข่าวอีกครั้งเมื่อเพลิงสงบ 
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2.  แผนอพยพหนีไฟ 

แผนอพยพหนีไฟนั้นกำหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของพนักงานและผู้พักอาศัย

ที่เข้าพักในโครงการ ในขณะเกิดเพลิงไหม้ 

  แผนอพยพหนีไฟที่กำหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่างๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจำนวนพนักงาน ผู้นำทาง

หนีไฟ จุดนัดพบ (จุดรวมพล) หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้กำหนดให้ผู้รับผิดชอบในแต่ละ

หนว่ยงาน โดยขึ้นตรงต่อผู้อำนวยการอพยพหนีไฟ หรือ ผู้อำนวยการดับเพลิง ดังนี้ 

- ผู้อำนวยการอพยพหนีไฟ หรือผู้อำนวยการดับเพลิง 

ในแผนดังกล่าวควรกำหนดให้มีการปฏิบัติดังนี้ 

1. ผู้นำทางหนีไฟ จะเป็นผู้นำทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว้ 

2. จุดนัดพบหรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานที่ที่ปลอดภัย ซึ่งพนักงานสามารถ 

ที่จะรายงานตัวและทำการตรวจสอบนับจำนวนได้ 

3. หน่วยตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ มีหน้าที่นับจำนวนผู้อพยพ ว่ามีการอพยพหนีไฟออกมา

ภายนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ หากพบว่าผู้พักอาศัย หรือผู้อพยพหนีไฟ

ออกมาไม่ครบตามจำนวนจริง ซึ่งหมายถึงยังมีพนักงานหรือผู้พักอาศัยติดอยู่ในพื้นที่ที่เกิด

อัคคีภัย 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นและทำการช่วยชีวิตพนักงานหรือผู้พักอาศัยที่ยัง

ติดค้างอยู่ในอาคารหรือในพื้นที่ที่ได้เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของผู้อพยพที่ออกมาอยู่ที่จุด

รวมพลแล้วมีอาการเป็นลม ช็อคหมดสติ หรือบาดเจ็บ หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ 

จะทำการปฐมพยาบาลเบื้องต้น และติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที่พยาบาลหรือ

แพทย์พิจารณาแล้วต้องนำส่งโรงพยาบาล 
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3. แผนหลังเกิดเพลิงไหม้ 

 

3.1  แผนบรรเทาทุกข์ 

 แผนบรรเทาทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่างๆดังนี้ 

1. การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 

2. การสำรวจความเสียหาย 

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่ายและกำหนดจุดนัดพบเพ่ือรอรับคำสั่ง 

4. การช่วยชีวิตและขุดค้นหาผู้ช่วยชีวิต 

5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินและผู้เสียชีวิต 

6. กระประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 

7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพื่อให้ธุรกิจสามารถดำเนินการได้โดยเร็วที่สุด 
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แผนซ้อมอพยพหนีไฟในอาคารสำนักงาน 

 

  
สมมตุิเกิดควนัไฟจากหอ้งเก็บพสัดขุอง Office 

Service 

- คนวิ่งรอ้ง “ไฟไหม”้ 

- ประชาสมัพนัธ ์

- ประกาศเสียงตามสายว่าเกิดไฟไหม้

และใหท้กุคนอพยพออกจากอาคาร

ส านกังาน 

ทกุคนอพยพออกจากอาคารส านกังาน 

จดุรวมตวัฉกุเฉิน บรเิวณลานจอดรถ 

รายงานตวั/หวัหนา้เช็ครายชื่อ 

ประชมุ/สรุปผล 

บนัทึกขอบคณุ 

Telephone Operator ประกาศเสียงตามสาย 

ขอบคณุ 

- แจง้เหตสุงบ 

- กลบัเขา้อาคารส านกังาน 

 

พนกังานในโครงการอยู่ประจ าที่  

รอค าสั่งจากหวัหนา้แผนกของตน 
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